Anmeldung

Bitte melden Sie sich bis zum 09.08.2024 an:
Per Mail: bz.lfulg@smekul.sachsen.de
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Kontakt:

Frank Seifert

Abteilung 1/Referat 16

Telefon: +49 35053 407-25

E-Mail: Frank.Seifert@smekul.sachsen.de

Herausgeber und Veranstalter:

Sachsisches Landesamt fir Umwelt, Landwirtschaft und Geologie

Abteilung 1: Zentrale Aufgaben, Referat 16: Bildungszentrum

Sitz und Postanschrift: Schlossgasse 2, 01768 Glashitte OT Reinhardtsgrimma
Telefon: + 49 35053 407-20

Telefax: + 49 35053 407-27

E-Mail: bz.lfulg@smekul.sachsen.de

Das LfULG ist eine nachgeordnete Behdrde des Sachsischen Staatsministeriums flr
Energie, Klimaschutz, Umwelt und Landwirtschaft (SMEKUL). Diese Veroffentlichung
wird finanziert mit Steuermitteln auf Grundlage des von den Abgeordneten des S&chsi-
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Word - Grol3e Dokumente / Teamarbeit

DV 1.09_24-1
vom 5. September 2024 bis 6. September 2024
in Reinhardtsgrimma
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Das Bildungszentrum Reinhardtsgrimma ladt ein zum Seminar Prog ramm

DV 1.09_24 Word - grof3e Dokumente / Teamarbeit

09:00 Uhr Beginn 1. Seminartag
Unterzeile
- Vorstellen von Strukturierungsmaglichkeiten gréRerer Dokumente
Termin: 5. September 2024 — 6. September 2024 - Erstellung von Verzeichnissen (z. B. Inhalts-, Abbildungsverzeichnis, Index)
09:00 bis 16:00 Uhr am 05.09.24 - besondere Techniken anwenden, z.B.

Querverweise und Textmarken

FuR3- und Endnoten

Worter zahlen, Zeilennummerieren

Formeln

Sortieren /Tipps/Layout von Tabellen / Listen
Gliederungsansicht verwenden

Einfugen von Leerseiten

Arbeit / Probleme mit groBen Grafikobjekten

- Ubungen mit Beispielen des Dozenten bzw. der Teilnehmer
- Arbeit im Team an einem Dokument

Zentral- / Filialdokumente

Dokumente zusammenfihren und vergleichen
Uberarbeitungsmodus anwenden

Ubung im Teilnehmerkreis

08:00 bis 15:30 Uhr am 06.09.24

Ort: Bildungszentrum Reinhardtsgrimma
Schlossgasse 2, 01768 Glashutte OT Reinhardtsgrimma

Zielgruppen: Geschéftsbereich des SMEKUL

Das Seminar ist auf 9 Teilnehmer begrenzt.

Die Teilnehmer werden gebeten Fragen und Sachverhalte zum Thema vorab mitzutei-
len. Bitte mailen Sie dies mit der Anmeldung an bz.lfulg@smekul.sachsen.de.

Teilnahmevoraussetzungen:

vertiefte Kenntnisse im MS Word (siehe Lehrgang MS Word - Vertiefung).
Lernziel: o . 12:00 Uhr Mittagspause
Optimierung der Arbeit mit GroRen Dokumenten, groRen Inhalt bzw. groRer Dateig-
réRe. Es soll groRer Inhalt strukturiert sowie grofRe Grafiken und Tabellen eingebun-

den werden kénnen. Kennenlernen von Word-Funktionalitdten zur Teamarbeit 12:45 Uhr Fortfuhrung der Inhaltspunkte
Kostenhinweise 16:00 Uhr Ende 1. Seminartag
Kosten fir Verpflegung und Ubernachtung im BZ (auRer GB SMEKUL):
Frihstlick 6,00 Euro . .
Mittagessen 9,00 Euro 08:00 Uhr Beginn 2. Seminartag
Abendessen 6,50 Euro .
Ubernachtung im Einzelzimmer: 16,00 Euro/Person + Nacht 12:00 Uhr Mittagspause
Fur Ubernachtungen sind in jedem Fall nach der Anmeldebestétigung Voranmeldungen .
per E-Mail an bz.Ifulg@smekul.sachsen.de oder telefonisch an 0350534070 notwendig, 12:45 Uhr Fortfuhrung der Inhaltspunkte
da die Anzahl der Zimmer begrenzt ist! .
Die Entgelte sind bei der Anreise unbar zu entrichten. 16:00 Uhr Ende 2. Seminartag
Fir Dienstfahrzeuge von Landesbehdrden stehen in Reinhardtsgrimma 4 Lademdg- . o
Dozent: Fa. it-Trainingshaus, Dresden

lichkeiten zur Verfigung. Eine Voranmeldung ist zwingend erforderlich, da eine freie
Ladeséaule sonst nicht gewahrleistet werden kann.

Frank Seifert
Seminarbereichsleiter
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