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DV 7.08_24-2
am 19. September 2024

N Freistaat

SACHSEN

im PC-Kabinett des SMI, Wilhelm-Buck-Str. 2, 01097 Dresden



mailto:bz.lfulg@smekul.sachsen.de
mailto:bz.lfulg@smekul.sachsen.de
http://www.lfulg.sachsen.de/

Das Bildungszentrum Reinhardtsgrimma ladt ein zum Seminar

DV 7.08_24-2 OpenText - Grundlagen

Termin: 19. September 2024
09:00 bis 16:00 Uhr

Ort: PC-Kabinett des SMI, Wilhelm-Buck-Str. 2, 01097 Dresden
Bitte an der Pforte anmelden!

Einlass:

nur tber Pforte u. PA-Abgabe gegen Géasteausweis

Parken: Reservierung eines von 3 Gasteparkplatzen des SMI Uber
smi.wachemgc@smi.sachsen.de

Mittagessen/Kaffee:
Kantine in den Gebauden der SK (Archivstr.1 Uiber die Straf3e)) oder des SMF
(Carolaplatz 1). Bitte dort Ausweis an der Pforte vorzeigen.

Das Seminar ist auf 10 Teilnehmer begrenzt.

Die Teilnehmer werden gebeten Fragen und Sachverhalte zum Thema vorab mitzutei-

len. Bitte mailen Sie dies mit der Anmeldung an bz.lfulg@smekul.sachsen.de.

Zielgruppe:
Redakteure von Web-Seiten im SMEKUL bzw. SMEKUL-GB

Lernziel:

Kennenlernen oder wieder Auffrischen grundlegender Funktionalitdten u. Funktions-

prinzipien von OpenText im zCMS

Frank Seifert
Seminarbereichsleiter

Programm

09:00 Uhr Beginn des Seminars

- Tips und Hinweise fiir Redakteure

- Inhalt und Zielgruppe

- Anmeldung am zCMS

- Benutzeroberflache

- SmartEdit und Formularbearbeitung — Bedienarten des zCMS

- Die Ments des zCMS (Globales Men(, Hauptmenii, Kontextmend, Mo-
dul-Meni u. Panel-Meni)

- Bearbeitungsbereich

- Formularbearbeitung u. Direct Edit

- Seiten-Suche im zCMS

- ,Aufgaben® u. Publizierung (Seitenbearbeitung abschliefen)

- Eine neue Seite in der Navigation anlegen

- Auswahl der Seitenaufteilung

- Inhaltliche Erstellung

- Dateiname u. dessen Funktion

- Neue Webseite anlegen

- Inhaltsspalten — Template

- Verknipfen u. Verweisen

- Marginalspalte (sachsen.de)

- Inhaltstemplates (Uberschrift+Bild+Textabsatz, Text bearbeiten, Textedi-
tor, Bilder/PDFs einstellen mit Asset-Manager, Modifikationen, Teaserbo-
xen-Container, Teaser mit Bild/Verweis)

- Marginalspalten-Templates

- Seiten I6schen

- Asset-Manager — Die Bild-und PDF-Verwaltung des zCMS

- Aufruf Asset-Manager

- Upload der Assets

- Upload von Bildern u. Dateien

- AbschlieBen, Freigeben und Publizieren von Seiten

- AbschlieRen der Seitenbearbeitung

- Freigabe, Publizierung, Aufgabenbereich

12:00 Uhr Mittagspause
13:00 Uhr Fortfihrung der Inhaltspunkte
16:00 Uhr Ende des Seminars

Dozent: Fa. XIMA, Dresden, Herr Henzel
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