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01768 Glashiitte
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Ruckmeldung Seminar: QS 3.03 24
Schreibwerkstatt spezial

Zeitmanagement - Schreiben gegen die Zeit

Verbindliche Anmeldung bitte bis 03.06.2024

per Mail an: bz.lfulg@smekul.sachsen.de

LANDESAMT FUR UMWELT,

Name, Dienststelle
Vorname

Kosten fiir Verpflegung und Ubernachtung
(auRer GB SMEKUL):

Frihstiick 6,00 EUR
Mittagessen 9,00 EUR
Abendessen 6,50 EUR

(vorbehaltlich Preiserhéhung wegen Erhdhung der Lieferpreise)

Ubernachtung im Einzelzimmer:

16,00 EUR/Person + Nacht

Fur Ubernachtungen sind in jedem Fall
Voranmeldungen per Mail notwendiqg!

Die Entgelte fiir Verpflegung und Ubernachtung
sind bei der Anreise zu entrichten.

Freistaat

LANDWIRTSCHAFT ‘ —— = SACHSEN

UND GEOLOGIE

Schreibwerkstatt spezial -
Zeitmanagement - Schreiben gegen
die Zeit

QS 3.03_24-2 am 22. - 23. August 2024
in Reinhardtsgrimma
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Ort:

LfULG Bildungszentrum GB SMEKUL
Schlossgasse 2, OT Reinhardtsgrimma
01768 Glashutte

Die maximale Teilnehmerzahl ist auf
12 Teilnehmer begrenzt.

Zielgruppe:
Mitarbeiter
- des GB SMEKUL

Teilnahmertickmeldung bitte bis 03.06.2024

Ziel des Seminars:
- Begeisterung fur Text und Sprache
- Kennenlernen von Methoden zur
Textstrukturierung und Selbstorganisation
in Schreibprozessen

Vorbereitung fur das Seminar:

Die Teilnehmer werden gebeten bereits
konkrete Anfragen oder Wiinsche vorab zu
ubermitteln.

Bitte Ubersenden Sie diese ans BZ und CC an:

r.bartel@t-online.de.

Referentin und Gesprachspartnerin:
Frau Regina Bartel,
Wissenschaftsjournalistin, Syke

12:00 Uhr — 13:00 Uhr Mittagspausen
weitere Pausen nach Vereinbarung

Seminarverantwortliche:

Frau Neumann,

Bildungszentrum des GB SMEKUL

Tel.-Nr.: 035053/ 407 44

E-Mail: Eva-Maria.Neumann@smekul.sachsen.de

Programm
Schreibwerkstatt spezial
Zeitmanagement - Schreiben gegen die Zeit

QS 3.03_24-2 am 22. -23.08.2024
in Reinhardtsgrimma

1. Tag: Donnerstag, 09:00 — 16:30 Uhr
2. Tag: Freitag, 08:30 — 15:00 Uhr

Inhalt des Seminars:
Schreibwerkstatt - Schreiben gegen die Zeit

Manchmal ist es einfacher gesagt als getan: Eine
Broschire, Inhalte fiir die Webseite oder ein Bericht
wird bendtigt. Den Text daflr zu schreiben, kann doch
so schwer nicht sein — denkt man. Doch im
Schreibprozess ergeben sich nicht selten Probleme.
Das Textprojekt kommt nicht voran, aber das Ende von
Fristen ruckt néher. Der Zeitplan droht zu kippen und
das Stresslevel steigt — und das nur wegen ,ein
bisschen Text*?

Schreiben erfordert Konzentration, Wissen, Zeit und
noch einiges mehr. In der Schreibwerkstatt spezial
»ochreiben gegen die Zeit* geht es um den Weg von
der Planung bis zum fertigen Text.

Wir betrachten drei mégliche Problemfelder und
individuelle Lésungsstrategien.

Es liegt am Text

Der Text selbst kann das Problem sein. Die Aufgabe
erscheint unldsbar, wenn die Struktur, der Inhalt oder
die Ziele zu vage formuliert sind. Wen soll das Werk
erreichen? Welche Form eignet sich dazu und nach
welchen Regeln ist sie aufgebaut? Wenn Zielgruppe
und Gliederung klar sind, dann entwickelt sich auch
der schriftliche Teil der Aufgabe.

Fortsetzung

Arbeitsablaufe, Zeitpléne

Niemand ist mit seiner Textaufgabe alleine:

In vielen Projekten ist man Teil eines Teams.
AulRerdem Ubernimmt jemand Freigabe und
Veroffentlichung des Textes. Dann ist da noch die
andere Arbeit, die parallel lauft.

Wo hakt es im Zusammenspiel und in den
Zeitplanen, wie lassen sich Ablaufe verbessern?
Was ist Uberhaupt ein realistischer Zeitplan fir ein
Textprojekt innerhalb der bestehenden
Strukturen?

Konzentration, Motivation, Prokrastination
Standig kommt etwas dazwischen. Das Material
tirmt sich, dennoch ist der Kopf leer und das Blatt
auf dem Bildschirm bleibt es auch.

Mit nicht anfangen kdnnen beginnt es. Schliefilich
ist der Abgabetermin da und auf den letzten
Driicker entsteht dann doch noch etwas, das sich
gar nicht mal schlecht liest. Doch ist der
ausgestandene Stress immens und eigentlich
nicht nétig. Beim néchsten Text wird alles besser,
lautet der immer wieder formulierte gute Vorsatz.

Welche Methoden helfen, um tatséchlich
rechtzeitig anzufangen, dran zu bleiben und in der
Zeit zu einem guten Ergebnis zu kommen?

Wir vergleichen Bewéhrtes und probieren in der
Schreibwerkstatt einige Methoden und Strukturen
aus. Was hilft, um die Hirden in
Schreibprozessen zu beseitigen?
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